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Logowanie do
Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF) za
pomocyg certyfikatu
kwalifikowanego

] Informacje prawne

Autorskie prawa majgtkowe do tej dokumentacji oraz
opisywanego przez nig oprogramowania przystuguja
Asseco Data Systems S.A. z siedzibg w Gdansku, ul. Jana
z Kolna 11. Powyzsze prawa sg chronione ustawg o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24,
poz. 83 z dnia 4 lutego 1994 roku z pdzniejszymi
zmianami).

Ponizsza dokumentacja jest rozpowszechniana na



podstawie udzielonej licenciji.

Wstep

Krajowy System e-Faktur (KSeF) zostat uruchomiony 1
stycznia 2022 r. Jest to rzagdowy system
teleinformatyczny umozliwiajacy obieg faktur. W
systemie wystawisz oraz udostepnisz faktury
ustrukturyzowane, w formacie xml zgodne z szablonem
e-Faktury FA wydanym przez Centralne Repozytorium
Wzoréw Dokumentow Elektronicznych (CRWDE) w
systemie ePUAP.

Podmiot, ktory nie jest osobg fizyczng, np. jest firma,
moze uwierzytelnic sie w systemie KSeF podczas
zaktadania konta za pomoca kwalifikowanej pieczeci
elektronicznej.

Logowanie do systemu KSef

Przechodzimy do strony gtéwnej systemu KSEf
https://ksef.mf.gov.pl/web/login
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Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umodiiwia Ci wystawierie, wezytanie oraz wyshanie faktur online, o takte nadanie lub cdebranie uprawnief do korzystania  KSef - bez
wychodzenia 2 domu, na dowolnym urzadzeniu 2477 dni w tygodnk,
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Wybiert identyfikator *
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Identyfikator wewnqtrary

NIP firmy *

NIP sidada 0 eyt

:_?lnlslemwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
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Wybieramy NIP jako identyfikator i wprowadzamy
jego wartosc
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Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umodiiwia Ci wystowienie, wezytanie oraz wyshanie faktur online, o takte nadanie lub cdebranie uprawnien do korzystania 2 KSef - bez
wychodeenia 2 domu, na dowolnym urzadeeniy 2477 dni w tygodniy,
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Przechodzimy dalej
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Jako metode uwierzytelnienia wybieramy certyfikat
kwalifikowany

g Krajowy System e-Faktur E]
Aby zalogowac sie za pomocg certyfikatu kwalifikowanego,
wskaz informacje

€ Powrot

Cary cortyfikat jest podpisem 2 numerem NIP lub PESEL?*
.

2 1AL

mmwo Krajowy System e-Faktur
5 Ji Skarbowey
..

Wybieramy opcje, ktéra potwierdza, ze w
certyfikacie zawarty jest numer NIP i przechodzimy
Dalej
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Podpisz zadanie autoryzacyjne

€ Powrét

[ Poblerz tadanie autoryzacyjne ]

Ministerstwo Mapa strony 5 o
Finansn Krajowy System e-Faktur

skontaktu) sig z nami J

Pobieramy zgdanie autoryzujace — na dysk do
katalogu Pobrane zostanie zapisany plik zadania
autoryzacyjnego, ktory musimy podpisa¢ w formacie
XAdES wewnetrzny w aplikacji proCertum SmartSign
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Uruchamiamy aplikacje proCertum SmartSign i
przechodzimy do Ustawien gdzie ustawiamy format
podpisu XAdES wewnetrzny

@ proCertum SmartSign - Ustawienia -0x

] Q o O ©)

Podpisywanie  Weryfikowanie Ustawienia O programie

Ogélne Podpis Weryfikacja Znacznik czasu

Funkgja skrotu
ﬁ
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Przechodzimy do zaktadki Podpisywanie i dodajemy
do podpisu plik zadania autoryzacyjnego
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Wizysthie (1) cow

Pobas debuserent

POV PV T

Klikamy Podpisz i wybieramy certyfikat
kwalifikowanej pieczeci

@& Wybierz certyfikat do podpisu x
Certyfikaty
@Assoco Data Systems S.A. Certum QCA 2017 2026-11-01 258B252D A4 ..
@ Asseco Data Systems S.A. Certum QCA 2017 2026-11-01 56 289F 65 E6 4...
g tukasz Pawet Werkowski Certum QCA 2017 2024-02-05 SCAB6F 58 58B ...
g tukasz Pawet Werkowski Centrum Kwalifiko.. 2024-09-20 00B72712A8..
Pomin certyfikaty przedawnione lub innego przeznaczenia mm
w Pokaz tylko certyfikaty kwalifikowane

Wprowadzamy kod PIN ktorym chroniony jest
certyfikat pieczeci

@& Wprowadzanie kodu PIN x

Ostrzezenie

Wprowadzenie | zaakceptowanie kodu PIN bedzie rownowaine ze zlozeniem podpisu
elektronicznego, ktory bedzie wywolywat skutek prawny zgodnie rozporzadzeniem

Parlamentu Europejskiego | Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania (...) z
dnia 23 lipca 2014r. (UE) NR 910/2014r.

Dostep do oblektu prywatnego

Asseco Data Systems S.A.
Certum QCA 2017
7385488278690548
7385488278690548
CERTUM

Potwierdzamy kod PIN i wykonywany jest podpis



@& Podsumowanie podpisywania X

Liczba plikow podpisywanych: 1
Liczba plikow podpisanych poprawnie: 1
Liczba plikow niepodpisanych: 0

Liczba plikobw nieprzetworzonych: 0

W wyniku poprawnego podpisu w aplikacji
proCertum SmartSign wyswietlony jest stosowny
status

© precertum SmartSign - Podprywanie -Bx

Na dysku pojawia sie plik z rozszerzeniem .xades —
plik ten trzeba bedzie wskazac w kolejnych krokach
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Powracamy do systemu KSEf
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Podpisz zadanie autoryzacyjne

€ Powrét

© Twoje tadanie z0stalo x

W celu weryfikacjl 2adanis autoryzacyinego:

Nla MACTYZACYINEZO 2EWNELI2NYm narzedziem (informacje od deweloperow o

Poblerz tadanie auteryzacyjne

Podpisane tadanie autoryzacyjne *
»
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Klikamy przycisk Dodaj plik — wyswietlone zostanie
okno, w ktorym trzeba wskazac podpisane zadanie
autoryzacyjne
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Podpisane zgdanie zostanie wczytane do formularza
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Podpisz zadanie autoryzacyjne
€ Powrét

Pobierz tadanie autoryzacyjne

Podpisane tadanie autoryzacyjne *
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Klikamy Dalej i nastepuje zalogowanie do sytemu
KSEf



Autoryzacia przebiegla pomysinie.

Mades? 2apisac numer ses)., aby mie¢ dostep do wygenerowanych
dokumentow bez koniecznodcl logowania.

Numer ses). 20231107-SE-8998EFBDD2-F2AFAC6DES-OF 0 Kopiuj

Klikamy OK i uzyskujemy dostep do Panelu
Uzytkownika

= Menu m Krajowy Systeme-Faktur

B veystaw fakture v

I Lista faktur

& Histora sesi Krajowy System
B Uprawnienia v e-Faktur

© Tokeny v Krajowy System e-Faktur (KSeF) umotivia wystawianie |
taizur % ych. W

okresie faktury ustrukturyzowane beda funkconowaly w

obrocie §ospodarczym jako [edna 2 JopusCZanyCh form

dokumentowania transakejl cbok faktur papierowych i

obecnie wystepuRCych w obrodie §ospodarczym faktur

elektronicznych.

B Jecnostki zaletne v

Viersja 140




